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BACK OFFICE SPECIALISTA V 
OBLASTI ENERGETIKY 

 
Pracovní náplň 

 Samostatné zpracování požadavků zákazníků 

 Komunikace se zákazníky v rámci řešení požadovaných informací 

 Samostatné řešení změn ve smlouvách (smluvní údaje, přepisy zákazníků, ukončení smluv, apod.) 

 Řešení změny dodavatele, nové připojení, smlouvy o výkupu z FVE 

 Podpora spolupracujících partnerů při řešení jejich požadavků 

 Cenové nabídky 

 Veřejné zakázky, zpracování nabídek 

 Administrativa a správa smluvní dokumentace 

 Komunikace s účastníky na trhu s energiemi 

 Spolupráce s ostatními úseky společnosti 

 

Nabízíme 

 Zázemí silné nadnárodní společnosti 

 Práci pro jednoho z největších alternativních obchodníků s elektrickou energií a plynem v ČR 

 Zajímavé mzdové ohodnocení, bonusy/cílové/roční odměny 

 Pružná pracovní doba 37,5 hod./týden, částečná práce z domova 

 Nadstandardní zaměstnanecké benefity – osobní účet, příspěvky na děti, úrazové pojištění, zvýhodněné služby O2,                     

30 dnů dovolené  
 

Požadujeme 

Ukončené min. SŠ vzdělání, VŠ výhodou, vhodné i pro absolventy (ekonomické vzdělání výhodou) 

Zkušenosti na obdobné pozici v energetice výhodou 

Výborná znalost MS Office 

Výborná znalost českého jazyka slovem a písmem 

Flexibilita, samostatnost, pečlivost, aktivní přístup k práci, schopnost týmové spolupráce 

Odolnost vůči stresu 

Výborné organizační schopnosti 

Prozákaznický přístup k řešení požadavků 

 

 

Pokud Vás naše nabídka oslovila, zašlete nám svůj životopis a motivační dopis elektronicky u dané pozice na odkazu 

https://veolia.jobs.cz/. 

NÁZEV PRACOVNÍ POZICE:  Back office specialista v oblasti energetiky 

SPOLEČNOST:   Veolia Komodity ČR, s.r.o. 

MÍSTO VÝKONU PRÁCE:   Praha – Radlická (Nová Waltrovka) 

PRACOVNÍ POMĚR:   Práce na plný úvazek 

SMLUVNÍ VZTAH:   Smlouva na dobu určitou (s možností prodloužení na neurčito) 

DATUM NÁSTUPU:   Ihned / dle dohody 

BENEFITY: Cafeterie; příspěvky na děti; příspěvek na stravování/stravenky; dovolená 

nad rámec Zákoníku práce a další osobní volno; podpora vzdělávacích 

kurzů; benefity a slevy u vybraných dodavatelů; firemní akce a další. 

https://veolia.jobs.cz/

